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TOREBODA MARIESTAD GULLSPANG
Kommuner i samarbete

Reglemente for gemensam IT-namnd

For Mariestads, Toreboda och Gullspangs kommuner

Mariestads, Téreboda och Gullspangs kommuner har sedan den 1 januari 2008 en gemensam IT-

namnd.

Utover vad som f6ljer av lag giller detta reglemente och ett mellan kommunerna upprittat

samverkansavtal for den gemensamma namnden.

§1 Samverkande kommuner

Medlemmar i den gemensamma nimnden 4r Mariestads, Téreboda och Gullspangs kommuner.
Toéreboda kommun dr virdkommun och den gemensamma nimnden ingar i Téreboda kommuns

organisation.

Vad som i detta reglemente stadgas om medlemskommunerna ska dven gilla f6r enskild

medlemskommun.

IT-namndens verksamhet

§2 Andamal

IT-nimndens uppgift ar att tillhandahalla drift, support och férvaltning av system och
nitverksmiljon for verksamheterna 1 medlemskommunerna och dess kommunala bolag. IT-
nimnden har dven maijlighet att tillhandahalla drift, support och férvaltning av system och
nitverksmiljé i de kommunalférbund i vilka nigon medlemskommun ingér. Verksamheten ska
bedrivas inom tilldelade ekonomiska ramar och pa ett andamalsenligt och effektivt sitt.

I enlighet med beslutade mal, riktlinjer och ekonomiska ramar ansvarar nimnden for att:
- Utvirdera befintlig och framtida anvindning av IT.
- Styra de interna I'T-funktionerna for att sikerstilla att stodet svarar mot verksamhetsbehovet.

- Folja utvecklingen inom nimndens ansvarsomrade avseende effektivisering ur ett regionalt och
nationellt perspektiv.
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§3

Erbjuda IT-strategiskt stod till medlemskommunernas verksamheter avseende utveckling,
upphandling och systemintegration.

Delta i respektive kommuns planering dar frigor inom nimndens omride berors.

Avgora vilken hard- och mjukvara som far anslutas till nitverken samt férmedla
verksamheternas inkép av hard- och mjukvara f6r anslutning till nitverken.

Ovrig verksamhet

I IT-nimndens styrfunktion ingar att:

84

Leda arbetet med att utforma 6vergripande mal f6r verksamheter f6r vilka IT-nimnden
ansvarar.

Tillse att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer som virdkommunens
fullmiktige har beslutat om, de foreskrifter som finns i lag eller f6rordning samt
bestimmelserna i detta reglemente.

Tillse att uppfoljning sker enligt givna anvisningar 1 virdkommunen och rapportera om hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen dr under budgetaret. Rapporten
ska delges 6vriga medlemskommuner.

IT-namnden ska:

Arhgen uppritta forslag till drift- och investeringsbudget jamte underlag f6r den ekonomiska
flerarsplanen.

Uppritta verksamhetsplan med riktlinjer och mal f6r verksamheten.
Medverka i planering dar fraigor inom nimndens verksamhetsomride berors.

Bistd allmianheten med information om namndens verksamhet.

Nimnden har befogenhet att faststilla verksamhetens organisation utifran foreliggande behov.

§5

Personalansvar

Kommunstyrelsen i virdkommunen ir anstillningsmyndighet for verksamhetschefen.

Verksamhetschefen dger ritt att inritta och avveckla tjanster och personal inom sitt ansvars-

omrade. Om virdkommunen beslutat om generellt anstillningsstopp i kommunen ska

verksamhetschefens beslut foregas av samrdd med kommunstyrelsen i virdkommunen.

Verksamhetschefens personalansvar innebir att f6lja de riktlinjer och den policy som

virdkommunens fullmiktige, eller pa fullmiktiges uppdrag kommunstyrelsen, faststaller for

samtliga kommunala tjanster.
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§6
IT-nimnden dr personuppgiftsansvarig enligt Personuppgiftslagen (1998:204) f6r de
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personuppgifter som behandlas i nimndens verksamhet.

IT-nAmndens arbetsformer

87 Sammansattning
IT-namnden bestir av tre ledamoter och tre ersattare. Medlemskommunerna utser en ledamot

och en ersattare vardera.

Av Kommunallagen f6ljer att virdkommunen ska utse en ordférande och en vice ordférande

bland ledaméterna. Dessa ska viljas f6r samma tid som valet till ledamot avser.

Kommunerna har i sirskild ordning triffat avtal om att uppdragen som ordférande och vice

ordforande ska rotera mellan medlemskommunerna.

8§88 Ersattarnas tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett

sammantride ska en ersittare frain den kommun som valt ledamoten tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantrade har ritt att tjdnstgora dven om en

ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

89
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jiv i ett drende far dter

tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen pa grund av annat hinder 4n jiv far ater tjinstgéra om
ersittare fran annat parti har tritt in.

§10 Inkallande av erséattare

En ledamot, som ir forhindrad att delta i ett ssmmantride eller i en del av ett sammantride, ska
sjalv kalla ersittare. Om ledamoten inte kan kalla ersittare ska ledamoten anmila detta till

vardkommunen som 1 sa fall ska kalla ersittare.
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§11 Ersattare for ordféoranden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantride fullgor den dterstiende ordinarie ledamoten ordférandes uppgifter. Vid forfall dven
tor denne fullg6r den till dldern aldste ersdttaren ordférandes uppgifter.

Om ordfoéranden pa grund av sjukdom eller av annat skil ar forhindrad att fullgéra uppdraget for
en lingre tid far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare fér ordféranden. Ersittaren
fullg6r ordférandes samtliga uppgifter.

8§12 Sammantraden - Tidpunkt och plats

IT-nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer. Nimnden sammantrider i

vardkommunen om nimnden inte bestammer annat.

8§13 Sammantraden — Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken utstrickning
handlingar/beslutsunderlag som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Kallelsen och beslutsunderlag tillstills samtliga ledaméter och ersittare digitalt via Ciceron
”Assistenten” senast fem dagar fore sammantridesdagen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan kalla till sammantrade ska den aterstiende

ordinarie ledamoten géra detta.

§14 Beredning

De drenden som ska avgoéras 1 IT-nimnden ska beredas i virdkommunen.

8§15 Justering av protokoll och anslag

Protokollet ska justeras av ordféranden och en ledamot senast 14 dagar efter sammantridet.

IT-nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan nimnden justerar.
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Tillkdnnagivande om protokollsjustering ska anslas pa samverkande kommuners anslagstavlor.
Nimndens sekreterare svarar for att tillkdnnagivanden anslas i virdkommunen. Namndens
sekreterare skickar kopia av tillkdnnagivandet till kommunsekreterarna i Mariestads och Gullspangs

kommuner.

§16 Narvaro- och yttranderéatt

Icke tjanstgorande ersittare har ritt att delta i nimndens Gverlaggningar men inte forslagsritt
vid nimndens sammantraden. Icke tjinstgérande ersittare har dven ritt att fa skiljaktig mening
antecknad i protokollet.

8§17 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststillts f6r
justeringen av protokollet.

8§18 Delgivningsmottagare

Delgivning med I'T-nimnden sker med ordféranden, IT-chefen eller annan anstilld som nimnden
bestimmert.

8§19 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av IT-ndimnden ska undertecknas av
ordféranden, eller vid forfall f6r denne av vice ordférande, och kontrasigneras av anstilld som
handlagt respektive drende.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.

8§20 Delegation

Av IT-nimndens delegationslista ska framga de uppdrag nimnden har delegerat och i vilken
ordning anmalan av sadant beslut ska ske till nimnden.

8§21 Inhamtande av yttranden

IT-ndmnden har ritt att infordra de yttranden och upplysningar fran medlemskommunernas organ
och tjinsteman som erfordras for att nimnden ska kunna fullgéra sina arbetsuppgifter.
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