Toreboda kommun
Kultur och fritid

Policy for uthyrning av Téreboda kommuns lokaler

Toreboda kommun har lokaler som utanfér ordinarie verksamhet kan hyras ut for olika
aktiviteter och arrangemang. Foreningslivet i Téreboda kommun ar ett viktigt inslag i
invanarnas fritid och sarskilt da de foreningar som sysselsatter barn och ungdomar.
Toreboda kommun kan genom att stalla sina lokaler till forfogande stédja kommunens
foreningar. Policyn for uthyrning tydliggor prioriteringsordning, beskriver vilka lokaler
som finns tillgangliga samt ansvar kring nycklar och passerkort.

OBS! For Idrottshallen/Bollhallen géller sarskild ordning betraffande prioritering.

Prioriteringsordning
Foljande prioriteringsordning galler for gymnastiksalar:
1. Féreningar med ungdomsverksamhet och som bedriver inomhusidrott (t.ex.
innebandy och badminton)
2. Féreningar med ungdomsverksamhet
3. Ovriga féreningar och organisationer (vuxenféreningar, personalklubbar)
4. Privatpersoner och foretag
5. Hyresgaster som ej ar boende i kommunen

Foljande prioriteringsordning galler for ovriga lokaler:
1. Foreningar med ungdomsverksamhet
2. Ovriga féreningar och organisationer
3. Privatpersoner och foéretag
4. Hyresgaster som ej ar boende i kommunen

Skolornas egen verksamhet har hoégsta prioritet och da avbokas 6vriga inbokade
aktiviteter. Hyresgdsterna kontaktas en tid i forvag och ingen debitering av det avbokade
tillfallet tas ut.

Tillgangliga lokaler

Foljande lokaler kan hyras ut:

Idrottshallen, Centralskolan

Bollhallen, Bjorkangsskolan

Gymnastiksalar vid kommunens évriga skolor; Moholms skola, Kilenskolan, Algaras
skola

Centralskolans matsal

Toreboda teater

Simhallen (Uthyres endast till féreningar och foretag)

Algaras servicehus, samlingslokal

Ovriga lokaler som t ex &mnesrum (sldjdsalar, datasalar, hemkunskapslokaler) och
barnomsorgslokaler som ej ar i bruk kan hyras ut, men behandlas da i sarskild
ordning och sarskilt hyresavtal upprattas av ansvarig chef.
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Taxor

Taxor vid uthyrning av kommunens tillgangliga lokaler faststalls av kommunfullmaktige.
Personalgrupper/personalféreningar inom Toéreboda kommun hyr lokaler efter

samma princip som oOvriga hyresgaster, efter bokning och enligt gallande

prioriteringsordning. Enskild anstalld hyr lokal efter samma princip som privatperson och
betalar enligt gallande taxa.

Lokalhyra for respektive lokal, se bilaga.

Bokning

Bokning sker genom den eller de som utsetts till bokningsansvariga. Forteckning over
dessa finns pa kommunens hemsida. For bokningar av lokaler terminsvis skall 6nskemal
om lokal, dag och tid inlamnas i god tid fore terminsstart. Ett andrahandsalternativ till
onskemalet bor anges.

Lokalerna bokas per hel- och halvtimme.

OBS! Ingen garanteras fa samma tid som tidigare ar/hyresperioder for att ”Vi har alltid
haft den tiden.”

Avbokning skall ske senast 3 dagar fore hyrestillfallet. Ej avbokad tid debiteras enligt
ordinarie taxa.

Skolornas gymnastiksalar ar inte tillgangliga for bokning under sommarloven. Under 6vriga
lov forekommer viss begransning for bokning. Toreboda teater har begrdnsade
bokningsmadjligheter under sommarsemestern.

Vid avbokning for skolaktivitet ska bokningsansvarig kontaktas av skolans personal minst
2 veckor fore det aktuella tillfdllet. Om sa inte sker ar det ansvarig skolpersonals uppgift
att kontakta hyresgasten for avbokning.

Nycklar och passerkort

Nycklar och passerkort tillhandahalls efter bokning och upprattat avtal. For nyckel galler
sarskild kvittens som skall undertecknas personligt av den som bokar. Nycklar och
passerkort far inte anvandas for tilltrade till den aktuella lokalen under andra tider an
vad som avtalats.

Nar avtalstiden gatt ut skall nycklar/utlanade passerkort aterlamnas omgaende och
behorigheten tas bort. Om nyckel inte aterlamnas, skickas en paminnelse till hyresgasten.
Darefter debiteras kostnad for nyckelkopia alternativt kostnad for byte av lassystem.
Borttappad nyckel skall anmalas till respektive bokningsansvarig i Toreboda kommun och
debiteringen sker enligt ovanstaende.

Dorrar som Oppnas med passerkort far under inga omstandigheter stallas upp med hjalp
av kil eller annat.
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Avtal

Vid uthyrning av kommunens lokaler ska alltid avtal upprattas som reglerar tid for
lokalanvandning, avtalets langd, vilken utrustning som finns att tillga och vilka regler som
gdller for lokalens anvandning i Ovrigt. | de fall avtal inte hinner undertecknas fore
anvandandet skall hyresgdsten informeras om ovanstdende och muntlig
overenskommelse galler fram till dess att avtal tecknats.

For att kunna teckna ett hyresavtal ska hyresgasten ha fyllt 18 ar. Annars ska
vardnadshavare eller annan vuxen sta for avtalet samt finnas med i lokalen vid
hyrestillfallet som ansvarig.

Regler for hyresgast
» Genom avtalet forbinder sig hyresgasten att folja de regler som finns uppsatta.
» Ansvar for nyckel och passerkort. Nyckel och passerkort far inte éverlamnas
eller goras tillgangliga for obehoriga.
e Dorrar med kortlas far inte stallas upp med kil eller dylikt
 Ansvar for att dorrar och fonster stangs och lases efter anvandning av lokalen
o Anvant material skall aterstallas i ursprungligt skick
e Eventuell stadning
« Avfallshantering
« Skyldigheten att anmala skador pa/i lokalen eller inventarier
e Om hyresgasten bryter mot uppstallda regler och darmed mot avtalet har Téreboda
kommun ratt att avsluta avtalet med omedelbar verkan samt att debitera kostnader
som uppkommitt ex for aterstallande av lokal och inventarier.

Rutiner for bokning av lokaler

Bokning

Enligt policyn skall féreningar med ungdomsverksamhet prioriteras. De flesta féreningar
som hyr lokaler planerar aktiviteter terminsvis och skall fortsattningsvis uppmuntras att
gora sa.

Varje forening lamnar darefter 6nskemal om lokal, dag och tid till den som ar
bokningsansvarig i Toreboda kommun i god tid fore terminsstart. Fordelning av lokaler och
tider gors av bokningsansvarig efter faststalld prioriteringsordning. Avbokning av lokal skall
goras senast tre dagar fore hyrestillfallet. Om avbokning inte skett debiteras hyresgasten
enligt ordinarie taxa.

Avtal
Varje bokning skall bekraftas genom avtal. Om avtalet inte hinner undertecknas fore
lokalens anvandande galler muntligt avtal tillsvidare.

| samband med upprattande av avtal informeras hyresgdasten om taxa, nyckel- och
korthantering, regler for lokalens anvandning och anvandande av material eller sarskilda
inventarier.
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Bokningsansvarig har ansvar for att debitering av hyra sker i slutet av varje termin, tva
ganger per lasar.

Nycklar och passerkort

Bokningsansvarig informerar hyresgasten om ansvar kring nycklar och passerkort.
Nycklar ldmnas endast ut mot kvittens och skall aterlamnas omgaende efter det att
avtalet [6pt ut.

Hyresgasten far passerkort/nyckel antingen av bokningsansvarig eller av den person som
bokningsansvarig hanvisar till. Det dr bokningsansvarig som skall meddela den som lamnar
ut kort eller nyckel att bokningen ar godkand och att avtal finns. Den som lamnar ut nyckel
skall alltid gora det mot kvittens.

Da passerkort och nycklar aterlamnas ansvarar bokningsansvarig for att aktuell
hyresgasts behdrighet tas bort ur systemet.

Om nyckel eller utldnat kort/tag inte aterlamnas efter hyresperiodens slut
ansvarar bokningsansvarig for att paminnelse skickas till hyresgasten och att
faktura for nyckelkopia/kort skickas i nasta steg om nyckel/kort inte aterlamnats
inom rimlig tid.

Regler for hyresgasten och atgarder vid avtalsbrott
Av hyresavtalet framgar vilka generella regler som galler ndar man hyr lokal och vilka
skyldigheter hyresgasten har efter att avtal ingatts.

Om hyresgasten kommer till lokalen och finner att den inte ar i det skick som den skall vara
efter tidigare anvandare, ar hyresgasten skyldig att meddela bokningsansvarig. | annat fall
kan hyresgasten bli ersattningsskyldig fér skador som han sjalv inte orsakat. Under kvallstid
och helger anmals allvarliga skador till kommunens journummer:

072-978 03 22.

Om hyresgast bryter mot reglerna eller orsakar skador pa lokal eller inventarier skall
bokningsansvarig underratta sin ansvarige chef. Chef beslutar om atgard i form av
avstangning och debitering av kostnader for aterstallande av lokal och inventarier.

Prioriteringsprinciper Idrottshallen och Bollhallen
1. Foreningar som bedriver idrott inom sdsong
2. Motionsklubbar (ex. Korp, fritidsklubbar)
3. Foreningar som bedriver ungdomsidrott utom sdsong
4. Enskilda/privatpersoner

Undantag vid langtidsbokning kan foras i foljande fall:
e Vid speciella arrangemang far langtidsbokade aktiviteter sta tillbaka.
e Vid sarskilda fall har kommunens verksamhet hogsta prioritet.
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